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ORGANIZASYONDAKI YERI : Yiiksekokul Miidiiriine bagh gorev yaparlar.

VEKALET EDECEK : Vekalet verecegi personel

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Boliim Kuruluna Bagkanlik etmek,

Yeni agilmasi teklif edilen lisans ve lisansiistii derslerini Boliim Kuruluna getirmek,

Ana Bilim Dallar1, Béliimler ve Yiiksekokul arasindaki yiiriitme ve koordinasyonu saglamak,
Boliim komisyonlarini olusturmak ve ¢alisma raporlarini takip etmek,

Ogretim elemanlari arasindaki koordinasyonu saglamak,

Gorevlendirmelerin yapilmasi, gorev siirelerinin uzatilmasi i¢in goriis bildirmek,

Danigman se¢imi ve danigsmanlik hizmetlerinin koordinasyonunu yapmak,

Ders planlarint hazirlamak, staj islerini koordine etmek,

Yaz okulu agilmasi ve yiiriitiilmesini saglamak, 6grenci dilekcelerini incelemek ve yanitlamak,
Arastirma faaliyetlerini takip etmek ve laboratuvar ¢aligmalarini verimli hale getirmek,
Ogretim elemanlarmin ihtiyaglarmni ve akademik yiiklerini belirlemek,

Hazirlanan ek ders, fazla mesai ve izinleri Yiiksekokula dnermek,

Boliim ihtiyaglariin (her tiirlii cihaz ve sarf malzemelerinin) teminini saglamak,

Her egitim-0gretim yili basinda bir dnceki doneme ait boliim akademik faaliyet raporunun
hazirlamasini saglamak,

Her y1l boliim biitgesinin hazirlanmasini saglamak.

Verilecek benzeri gorevleri yapmak

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununda ve 2547 sayili YOK Kanunda belirtilen niteliklere
sahip olmak

Hazirlayan Sistem Onayi Yurirlik Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Yigit AKAR Mustafa CELIK Cemalettin ERDEMCi

(Form No:SiU.GT-107; Revizyon Tarihi: ; Revizyon No:00)




